Urzad Gminy Manowo zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, w celu przetwarzania danych w sposdb zapewniajacy ich
bezpieczenstwo.
Realizujac wymogi art. 13 wymienionego Rozporzadzenia informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa
danych osobowych oraz o przystugujacych Panstwu prawach z tym zwigzanych:
1. Administratorem danych jest Urzad Gminy Manowo reprezentowany przez Romana Klosowskiego — Wéjta
Gminy Manowo, adres: 76-015 Manowo, ul. Szkolna 2

tel.: 94 3183220, fax.: 943183289, e-mail: urzad@manowo.pl.
2. Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych:

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: e-mail.: iod@manowo.pl
3. Dane osobowe sg gromadzone i przetwarzane w celu:
a) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Urzedzie Gminy Manowo,
b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Urzgdu Gminy Manowo,
¢) w pozostatych przypadkach Panstwa dane osobowe przetwarzane sa wylgcznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

4. Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajacym je na zlecenie administratora danych
(np.: podmiotom serwisujacym systemy informatyczne i aplikacje, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe)
oraz instytucjom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie obowigzujacego prawa (np.: sady lub organy
$cigania).

5. Dane osobowe bedg usuwane w terminach wskazanych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych lub innych przepisach prawa, regulujacych czas
przetwarzania danych , ktorym podlega administrator danych.

6.W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguja Panstwu nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg nieprawidtowe
lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym, w przypadku, gdy:

- dane nie sa juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

- osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, bedaca podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w sytuacji, gdy:

- 0soba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotyczg sprzeciwia si¢ usunigciu danych,
zadajac w zamian ich ograniczenia,

- administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do
ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktorej dane dotycza wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych,

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzanych danych.

7. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie
danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie
ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Manowo
Panstwa danych osobowych, przyshuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych.

9. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza,
podanie danych osobowych administratorowi ma charakter dobrowolny.

10. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

11. Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bgda profilowane.

12. W przypadku pytan z zakresu ochrony danych osobowych prosimy o kontakt na podany wyzej adres
administratora lub inspektora ochrony danych.



